Cаморегулируемая организация «Приволжская региональная ассоциация архитекторов и проектировщиков».

 СРО «ПРААП» 
г.Самара ул.Чапаевская д.210

тел/факс 332-07-85, 203-80-27, 203-80-28
Методические рекомендации по подготовке документов для вступления в СРО «ПРААП».
ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ.
1. Перечень документов, необходимых для вступления в СРО «ПРААП», приведен в описи документов.

2. Подготовку документов необходимо выполнять в соответствии с требованиями к Требованиями к членству в СРО «ПРААП».

3. Документы должны быть собраны в папку с файлами. Копии документов  должны быть заверены печатью и подписью руководителя организации.

4. Ответственность за достоверность представленных сведений лежит на руководителе организации. Недостоверность представленных сведений может повлечь отказ в приеме в члены  СРО «ПРААП» либо  приостановление права осуществлять подготовку проектной документации. 

5. О всех изменениях в представленных документах руководитель обязан уведомить Партнерство в течении 5-ти рабочих дней. Нарушение указанного срока может повлечь приостановление права осуществлять подготовку проектной документации и применение меры дисциплинарного воздействия в виде штрафа.

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

представленных для вступления и получения Свидетельства о допуске в СРО «ПРААП».

	№
	Наименование документа
	Кол-во листов

	1
	Опись документов, представленных для получения Свидетельства.
	 

	
	Документ, подтверждающий полномочия лица – официального представителя в СРО (копия паспорта руководителя и доверенного лица, доверенность).
	

	2
	Заявление на вступление в члены СРО «ПРААП»
	 

	3
	Копии свидетельства о внесении в единый государственный реестр (о регистрации юридического лица или физического лица в качестве предпринимателя)
	 

	4
	Копии Устава и учредительного договора (при наличии) 
	 

	5
	Копия решения (приказа) о назначении руководителя (заверенные руководителем организации).
	 

	6
	Сведения о квалификации руководителей и специалистов  Форма 4
	

	7
	Документы, подтверждающие наличие специалистов по организации архитектурно-строительного проектирования:
	 

	
	Копии дипломов, удостоверений повышения квалификации и иных документов об образовании;


	 

	
	Копии документов (трудовые книжки, договоры), подтверждающие:

наличие общего трудового стажа по профессии, специальности или направлению в области строительства не менее чем десять лет;

наличие стажа работы в  организациях осуществляющих подготовку проектной документации  на инженерных должностях не менее чем три года (для руководителя не менее чем пять лет)
	

	
	-копии трудовых договоров, должностных инструкций, либо иных документов, подтверждающих выполнение трудовых функций по организации архитектурно-строительного проектирования


	 

	
	Копии аттестатов Ростехнадзора (при выполнении работ на особо опасных объектов)
	

	8
	Документы, подтверждающие наличие имущества для выполнения работ:
	

	
	Договор аренды (субаренды, совместной деятельности) или свидетельства о собственности на нежилое помещение
	

	
	Документы, подтверждающие наличие ПК, используемого программного обеспечения (с предоставлением копии лицензии/корпоративной лицензии и бухгалтерских документов, подтверждающих приобретение ПО, договора на использование ПО
	

	9
	Сведения о мерах по обеспечению контроля за качеством выполняемых работ:
	 

	10
	Приказ о назначении должностных лиц, ответственных за выполнение требований стандартов и правил. Копия «Положения о нормоконтроле» либо иного положения, устанавливающего внутренние правила нормоконтроля организации.
	 

	11
	Приказ о назначении должностных лиц, ответственных за архивное хранение материалов и соблюдение правил их использования. Копия «Положения о ведении архива проектной документации» либо иного документа, устанавливающего правила ведения архива проектной документации.
	 

	12
	Приказ о назначении должностных лиц, ответственных за обеспечение технической литературой и нормативно-техническими документами. Копия «Регламента использования архива  нормативной и технической документации» либо иного документа, устанавливающего порядок формирования и использования библиотеки нормативной и технической документации.
	

	13
	Заявление-согласие субъекта на передачу его персональных данных третьей стороне.
	 

	
	
	


(должность руководителя



(подпись)




Ф.И.О.

-для юридического лица)                                                    мп                                 «__» ____________
Форма № 3

Перечень

объектов и работ по проектированию зданий и сооружений

	№№

п/п
	Наименование объектов и работ, местоположение
	Сроки выполнения (объектов и работ)
	Наличие экспертного заключения
	Реализация в строитель-стве
	Примечание 

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


_________________________________
_______________________
 ________________

(должность руководителя юридического лица) 

(подпись)
                                (Ф.И.О.)

Примечание: 

1. В перечень включаются наиболее значимые объекты (работы).

2. В п.4 указывается №, указанный на титульном листе экспертного заключения.

3. В п.6 указать положительный отзыв заказчика (при наличии).

Форма № 4

Сведения

о квалификации руководителей и специалистов юридического лица
	№ п/п
	Должность 
	Ф.И.О.
	Образование (наименование учебного заведения, дата его окончания, факультет, специальность, № диплома)
	пСтаж       Общий стаж работы по специальности
	Стаж работы на инженерных должностях
	Форма  трудовых отношений (совместительство, основное место работы)
	Наличие свидетельств (удостоверений) о повышении квалификации, 
	Идентификационный номер в Национальном реестре НОПРИЗ

	
	
	
	
	
	
	
	Наименование организации, название курсов 
	Срок действия
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


____________________

_____________________ (должность руководителя)

(подпись)




(Ф.И.О.)

МП

Приложение №2 к Положению о защите  персональных данных.

Заявление-согласие субъекта на передачу его персональных данных третьей стороне.


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» я, работник _________________________________ (наименование Юридического лица-члена СРО «ПРААП») даю согласие на обработку и передачу в Саморегулируемую организацию «Приволжская региональная ассоциация архитекторов и проектировщиков» моих персональных данных, а именно:
1.   Сведения об образовании, в т.ч. копию диплома об образовании;

2. Информацию по повышению квалификации и переподготовке, в т.ч. копию удостоверения о повышении квалификации, квалификационного аттестата;

3.    Информация, содержащаяся в трудовой книжке, в том числе копия трудовой книжки 

Указанные персональные данные передаются в целях оценки соответствия моих персональных данных  требованиям действующего законодательства РФ,  Требованиям, принятым в СРО «ПРААП» для получения  ________________________________ (наименование Юридического лица-члена СРО «ПРААП») права осуществлять подготовку проектной документации объектов капитального строительства.
Я утверждаю, что ознакомлен с документами СРО «ПРААП», устанавливающими порядок обработки персональных данных, а также с моими правами и обязанностями в этой области.
           Я также утверждаю, что ознакомлен с возможными последствиями моего отказа дать письменное согласие на их передачу. 

Подпись лица, выразившего согласие:

	№п/п
	ФИО
	Дата
	Подпись

	1
	
	
	

	2
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